UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Péc lap- Ty do- Hanh phiic
ik 19 /2015/Qb-UBND Kon Tum, ngay J7- thang 2 ndam 2015
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhi¢m vu, quyeén han va
co’ cau to chire ciia S6' Néi vu tinh Kon Tum

UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt To chic Hoi dong nhan din va Uy ban nhdn din ngay
26/11/2003;

Can ct Luat ban hanh van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhéan dan,
Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Cén cir Nghj dinh 56 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy
dinh té chire cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thude Trung vong:

Cin ctr Théng tr s 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua Bd Noi vu
hudng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chire cia S& Noi vu thude
Uy ban nhan dén tinh. thanh phé trire thude Trung wong; Phong N6i vu thude Uy
ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thudce tinh;

Xét dé nghi cua Giam dbe Sé N6i vu tai To trinh s6 98/TTr-SNV ngay
10/3/20135,

QUYET DINH:

Dic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé chire ning, nhiém
vy, quyén han va co cau té chire cua So Noi vu tinh Kon Tum.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lue thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky ban
hanh va thay t thé cac Quyét dinh cua Uy ban nhén dén tinh Kon Tum: Quyet dinh
s6 44/2008/QD-UBND ngay 22/9/2008 we viéc ban hanh quy dinh vé 6 chirc va
hoat dong cua So Noi vy; Quyét dinh so 36/2010/QD-UBND ngay 24/9/2010 vé
vide ban hanh quy dinh vé chire nang. nhi¢m vu, quyen han, 16 chire va hoat dong
cua Ban Ton g Etdnj Quyu dinh sd 37/2010/ ‘QD-UBND ngay 24/9/2010 vé viée ban
hanh quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han. to chic va hoat dong cua Ban
Thi dua - Khen thuong; Quyét dinh sé 14/2012/QD-UBND ngay 06/4/2012 ban
hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia Chi cyc Viin
thu - Luu tri.



Diéu 3. Thu truéng cic s, nganh, co quan, don vj thude tinh; Chu tich Uy
ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Giam dbe cic doanh nghiép Nha nudc thue
tinh; Céc Héi, t6 chire phi Chinh phu trén dia ban tinh va Gidam déc Sé Ndi vu chju

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin:

- Nhir diéu 3:

- Vin phong Chinh phu (be):

- Bé Noi vu (be);

- B Tu phap (Cuc kiém tra viin bin);
- Thurémg true Tinh ty (be);

- Thudng trire HEND tinh (bek:

- Poan Pai biéu qude hoi tinh (be):

- Ban Té chirc Tinh ay:

- CT. ede PCT Uy ban nhin din tinh;
- [J}f ban Mat trin T4 qunf]c Viét Nam tinh;
- 5¢ Tu phap;

- UBND ¢ée huyén, thanh phé;

- Cdng béo tinh,

- Bao Kon Tum;

- Dii Phat thanh va Truyén hinh tinh;
- Céng théng tin dién tir tinh;

- Chi cuc Vin thar - Luru trir tinh;

- Luru: VT-TH3 (lad
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KON TUM Déc lap- Tu do- Hanh phiic

QUY BINH
Chire niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire ciia
So' Noi vu tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh mg’f}' /2015/0D-UBND ugr?ﬂ}!hdng 3 nam 2015

cra Uy ban nhan dan tinh)

. : . Chuwong I X
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chire ning

So Noi vy la co quan chuyén mon thuoe Uy ban nhan chn tinh ¢c6 chue nang
tham muru, giap Uy ban nhén dan tinh quan ly nha nude vé: To chirc bd may; vi tri
viéc lam; bién ché cong chure, co LE!.Ll ngach cong chire trong céc co quan, o chire
hanh chinh; vi trf viée lam, co ciu vién chite theo chire danh ng hé nghiép va s0
lwong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong lap; tién luong doi véi cén
bo, cong chire, vién chire, lao dong hop dong trong co quan, to chirc hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; cai cdch hanh chinh, céai cach ché do cong vu, cong
chire; chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh: can bd. cong chire, vién chire
va can bd, cong chire xa, phuong, thi tran; dao tao, boi dudng can bo, cong chir,
vién chirc va can bg, cong chire cap xa: nhing nguoi hogt dong khong chuyeén
trach & cip xa; t6 chire héi, t6 chire phi chinh phu; van thu, Tuu trir nha nuoc; ton
giao; thi dua - khen thuong va cong tac thanh nién.

S Noi vu ¢6 tu cach phap nhén, ¢é con dau va tai khoan riéng; chap hanh
sir lanh dao, quan ly vé to chire va hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh, déng thoi
chap hanh sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ciia Bo Noi
VL.

Try s& cua So Noi vu tai 240 Ba Triéu (s6 ¢t 224), thanh pho Kon Tum.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Thue hién theo quy dinh tai Piéu 2 Théng tu s6 15 2014/TT-BNV nEdy
31/10/2014 cua B Noi vu hudng dan chire nang, nhiém vu, qwen han va co cau
t6 chire ctia So Noi vu thude Uy ban nhén din tinh, thanh phé truc thude Trung
vong: Phong Néi vu thuoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phﬂ thudce
tinh.

Chuong 11
CO CAU TO CHU'C VA BIEN CHE CUA SO NOI VU

Diéu 3. Co ciu 6 chire

1. Giam doc va Pho Giam doc: S¢ Noi vu co Giam doce va khong qua 03 Pho
Giam doc.



2. Cac don vi thude So Noi vu

a) Phong T4 chire, bién ché va 16 chire phi chinh phu;

b) Phong Cong chire, vién chire;

c) Phong Xay dung chinh quyf:n va cong tac thanh nién;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Vin phong So Noi vu;

¢) Thanh tra So N6i vu.

3. Cac co guan truce thude So Noi vu:

a) Ban Thi dua - Khen thuong:

b) Ban Ton gido;

¢) Chi cuc Van thu - Luu trir.

Ban Thi dua - Khen thuong, Ban Ton giao, Chi cuc"»-"fm thu - Luu trir 1a co
quan true thude So Noi vu, ¢o tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng,.

Giam dbéc S& Nbi vu quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, qu}*en han va co
cdu to chirc ctia cac co quan, don vi thude, true thude So; quyét dinh cu thé so
lugng, tén goi cde to chire thude Chi cuc Van thu - Luu trit, Ban Thi dua - Khen
thudng, Ban Tén gido cho phi hop va hiéu qua, trong dé Ban Thi dua- Khen
thudng va Ban Tén gido co khong qua 02 phong; Chi cuc Van thu - Luu trit co
khong qua 02 phong chuyén mon va 01 don vi surnghiép la Trung tam Luu trit lich
SLT.

Diéu 4. Vé bién che

Bién ché cua S Noi vu bao gom bién ché cong chire va bién ché sur nghiép
(s0 Jugng nguoi lam viéc) do Uy ban nhédn dan tinh giao.

Bién ché cong chire, s6 luong ngudi lam viée trong cac co quan, don vi

thude, true thude SO Noi vu do Giam dbe So Noi vu quyét dinh trong tong qn bién
ché cong chue va tdng 6 lrong ngudi lam viée thude So Noi vu da duge cap co

tham quven phé duyét.
Pitu 5. Thanh lap, chia tach, sap nhip, gidi thé cic co quan, don vi
thude, truc thude So Noi vu
Viée thanh lap, chia téch, sap nhép, giai thé cac co quan, don vi néu tai Diéu
3 Quy dinh nay thuc hién theo dung quy dinh hién hanh.
- X A . & A . A . - - R - -~ A
bPieu 6. Bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luin chuyén,
khen thwong, ky luat, cho tir chire, nghi hwu va thwe hién ché do chinh sach
khac doi v&i can ba, cong chire, vién chire va nguoi lao dong. So Noi vu thuce hién
theo phan cap quan ly can bo hién hanh.
o3 SE P i e
Pieun 7. Nhiém vu, quyen han cia Giam doc Sé

Giam déc S¢ 1a ngudi dimg dau So Noi vy, chiu trach nhiém trude Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, B6 Noi vu va trudce phap ludt vé
,;



thuc hién chie nang, nhiém vu, quyén han cua S0 Noi vu; thue hién cac chure
trach, nhiém vu cua Giam déc So quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh 50 24/2014/ ND-
CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phii; déng thoi ¢é nhiém vu va quyén han sau:

1. Té chire, chi dao thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Piéu 2 cia Quy dinh
nay bao dam kip thoi, dat hiéu qua:

. Quan 1y, su dung va chiu trach nhiém vé hiéu qua su dung can bg cong
chire, vién chirc, tai chinh, tai san, vat tu, tai liéu... cua co quan theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

3. Thuc hién t6t chinh séch, cham lo doi song vit chat va tinh than, ndng cao
trinh dd nghiép vu chuyén man cua can b, céng chire, vién chie co quan.

4. Lam chu tai khoan cua co quan.

5. Chi dao cac phong, ban, don vi thude va truc thuoc So thue hign tot nhiém
vu duge giao.

6. Tham muu cho Uy ban nhin déan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh mdt 6 van ban huéng dan, thuce hién cac quy dinh cua Nha nude vé cong tac
néi vu trén dia ban tinh; Ban hanh vén ban theo tham then dé hudng dan chuyén
mén, nghiép vu vé cac linh vuc cdng tac dugce giao theo tham quyén;

7. Quyét dinh theo tham quyén quan |y hodc kién nghi v6i co quan co tham
quyén xut ly nhitng van ban ctia cac nganh, céc cap trai phap ludt hodc khéng con
phit hop vé cong tac ndi vu theo ding quy dinh cua phap luét.

8. Phan céng cho cac Pho Giam dbe S phu trach mot so linh vue cong tac
ctia Sa, Uy qu}*en giai quyet mét sb cong vige thuoc tham r:guven clia Giam doc So
khi Giam déc So vang mat.

Pidu 8. Nhiém vu, quyén han cia cac Phé Giam doe Siv

1. Phé Giam dbe S& Noi vu 1a nguoi gitip Gidm doc S N§i vu phu trach, chi
dao mot sd mit cong tac cia cac co quan, don vi thude va tryc thuge So Noi vu;
chiu trach nhlem tl wde Giam doe S va trirde phap ludt vé nhiém vu duge phan
cong va tham g v kién voi Giam ddc So vé cong viée chung cta co quan. Khi
Giam doc So vang mat, mot Pho Giam ddc So duge Giam dbe S& uy nhiém diéu
hanh cac hoat dong cua So Nai vu.

2. Puoc chu tai khoan Gy quyén ding ky chir ky tai Kho bac Nha nude tinh.

Chuong 111
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Ché do lam viée

1. V& xay dung chuong trinh, ké hoach cong tc

Trén co sé& dudng 161, chi thi, nghi quyét va chi trirong chinh séch cua Dang

va Nha nudc: chuong trinh cong tac cia Tinh ty, Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén
dén tinh va cua B Noi vu trong tung thoi k¥, So Noi vu tién hanh xdy dung



chuong trinh, ké hoach cong tac cy thé, 1am co s& cho qua trinh thue hién nhiém vu
dugc giao.

2. Thoi han giai quyét cong viéc

Nhimng cong viéc thude chire ning, nhiém vu, quan han cia Sé, néu phap
luat dd quy dinh thoi han giai quyét, thi phai giai quyét xong trong thoi han do; néu
phap luat khong quy dinh thoi han giai quyét, thi trong thoi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan du hé so hop 1é, Giam doc So (hodc Pho Giam dbc So phu trach
linh vire duoc phin cong, hodc duge uy quven} phai giai quyét Xong va tra loi cho
t6 chire, ca nhan. T ruong hop chua giai quyet hoac khong giai quyet duoc, phai co
van ban tra 161 dé 6 chire, ca nhan biét rd 1y do.

3. Ché dé soan thao. trinh ky va ban hanh van ban

Vigc soan thao van ban thuc hi¢n dung quy trinh, thé thire van ban. Noi
dung van ban phai ré rang, cu thé va khong duoc trai voi quy dinh cua phap luat;
ban hanh van ban phai dén ding déi tuong thi hanh trong vin ban.

a) D61 voi van ban thuée tham quy:én cua Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tunh, khi trinh ky Giam déc S& lap ho so, thu tuc trinh ky theo quy
dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

b) Bdi véi vin ban thude thim quyén cua Sé: Viée ky va ban hanh van ban
do Giam doc S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va thé thire van ban.

4. Vé viéc trinh cdc van ban cua U}f ban nhéin din tinh, Chu tich l",l'}! ban
nhan dan tinh

Nhiing véan dé thude thim quvm giai quyét cua Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhén dan tinh thi Giam déc So phai co van ban trinh Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uv ban nhan dan tinh quyét dinh. Néu céng viéc lién quan dén nhiéu
nganh, nhiéu cap thi Giam dbc Sa phai chi tri, trao doi théng nhat bdr‘lE van ban
trude khi trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan déan tinh quyét dinh.

5. Ché d6 thong tin béo céo

a) Giam dde S& thue hién bao cdo dinh ky tinh hinh trién khai nhiém vu véi
Uy ban nhén dan tinh, B¢ Noi vu theo ding that gian quy dinh.

b) Khi di céng tdc ngoai tinh, Gidm dbe S& phai bdo cao Tinh Uy, Uy ban
nhan dan tinh trude 03 ngay, trudng hop dot xudt thi phai béo cao ngay trudc khi
di céng tac dé Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh cho y kién.

¢) Khi ¢6 vén dé dot xudt nay sinh vuot qua thim quyén thi Giam doc So
phai bao cdo Uy ban nhan dan tinh dé xu ly kip thoi.

6. Cong tac luu triv

Viée luu trir phai tién hanh thuong xuyén, kip thoi va ding ché dé quy dinh
hién hanh ctia Nha nuc.

Diéu 10. M&i quan hé cong tac

1. Vi Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan ddn tinh va Bé Noi vu



a) Chiu s giam sat cua Héi dong nhén dan tinh, trong qud trinh thue hién
nghi quyét Hoi dong nhan dén tinh va thue hién nhiém vu do phap ludt quy dinh.
b) Chiu sur lanh dao, chi dao, kiém tra trure tiép va toan dién cua U}-’ ban nhén
din tinh vé cac mat cong tac duoc giao.
¢) Chiu sy hudng dan chi dao vé chuyén mén nghiép vu ctia Bo Noi vu.
2. Doi voi cac Ban cua Dang,

S& phdi hop véi cdc Ban cua Dang trong viéc thue hién cac nghi quyét,
quyét dinh ctia cdp trén vé cong tic nédi vu; dong thoi thong qua céc Ban cua Dang,
dinh ky bao cdo hodc bao cdo dot xuat véi Ban Thuong vu Tinh Uy vé cong téc ndi
vu trén dia ban tinh.

3. Voi Uy ban nhan déan cac huyén, thanh pho

La moi quan hé giira quan ly theo nganh va quan ly theo lanh tho trong linh
vire quan ly nha nude vé cong tac noi vu.

4. Péi véi céc doan thé

S¢ phoi hop voi cac doan thé to chirc van dong can b0, cong chure trong co
quan tham gia cic phong trao thi dua, nham hoan thanh tdt nhiém vu cong tac
chuyén mén va nhiém vu cong téc cua doan thé.

5. Di voi cde doanh n ghiép nha nudc

So thyc hién chirc nang quan ly Nha nude vé cong tac ndi vu doi voi cac
doanh ne;hiép Nha nuoc trén dia ban tinh. Kiém tra, thanh tra cac doanh nghiép

trong viéc chip hanh cdc quy dinh cua Nha nuée vé mnq tdc noi vu theo quy dinh
hién hanh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pic¢u 12. Giam doc S& Néi vu tinh Kon Tum cin cir vao Quy dinh nay dé
quy dinh nhiém vu cu thé va Ié loi lam viéc gitra cac don vi thude va true thude So.
Giam doc S& Néi vu ¢d trach nhiém theo ddi, chi dao, klem tra viéc thue
hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thue hién ¢6 gi vudng mic can stra doi, bd
sung kip thoi bdo cdo Uy ban nhin dan tinh xem xét quyét dinh./. fad

TM. UY BAN NHAN DAN
MCHU TICH
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